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ATO DA MESA N° 002/2024

Dispoe sobre regras e diretrizes para a elaboracao do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR) para a aquisicio de bens e
a contratacao de servicos e obras de que trata a Lei n° 14.133/2021, no
ambito da administracio publica legislativa municipal.

AUTOR: MESA DIRETORA
A CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacao

Art. 1° Este Ato da Mesa Diretora dispoe sobre a elaboraciao dos Estudos
Técnicos Preliminares — ETP e dos Termos de Referéncia, para a
aquisicao de bens e a contratacao de servicos e obras, no ambito da
Camara Municipal de Joao Pessoa.

Definicoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato da Mesa Diretora, considera-se:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratacao que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor soluco e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;

IT - contratacoes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

III - contratacoes interdependentes: aquelas que, por guardarem
relacao direta na execucio do objeto, devem ser contratadas
juntamente para a plena satisfacao da necessidade da Administracao;

IV - Demandante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o
documento de formalizacao de demanda, e promover a agregacao de
valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratacao: conjunto de agentes que
reunem as competéncias necessarias a completa execucio das etapas
de planejamento da contratacio, o que inclui conhecimentos sobre
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aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacoes e
contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de Demandante e de area técnica poderao ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas
atribuicoes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso VI do caput.

§ 2° A definicio dos Demandantes, das areas técnicas e da equipe de
planejamento da contratacio ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacio
de novas estruturas nos setores organizacionais da Camara Municipal
de Jodo Pessoa.

CAPITULO II
ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Diretrizes Gerais

Art. 3° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica,
socioeconomica e ambiental da contratacao.

Art. 4° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratacoes Anual
e com os demais instrumentos de planejamento da Camara Municipal
de Jodo Pessoa.

Art. 5° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area
técnica e demandante ou, quando houver, pela equipe de planejamento
da contratacao, observado o § 1° do art. 3°.

Conteudo do ETP

Art. 6° Com base no Plano de Contratacoes Anual, o ETP devera ser
elaborado com os seguintes elementos:

I - descricio da necessidade da contratacao, considerado o problema a
ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II - descricio dos requisitos da contrataciio necessarios e suficientes a
escolha da solucdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade,
observadas as leis ou regulamentacoes especificas, bem como padroes
minimos de qualidade e desempenho;

I1I - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e economica da escolha do tipo de
solucdo a contratar, podendo, entre outras opcoes:

a) ser consideradas contratacoes similares feitas por outros orgios e
entidades publicas, bem como por organizacoes privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de
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novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as
necessidades da Camara Municipal de Jodo Pessoa;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta ptblica, preferencialmente na
forma eletronica, para coleta de contribuicoes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locacao de bens ou do acesso a
bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada opcao para escolha
da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em
sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opcoes logisticas menos onerosas a Camara
Municipal de Jodo Pessoa, tais como chamamentos publicos de doacio e
permutas.

IV - descricao da solucao final definida como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas aos insumos, a garantia, a manutencio e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas
técnica e economica da escolha do tipo de solucio;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacoes, de modo a
possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacio, acompanhada dos precos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a
Administracio optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da
licitacao;

VII - justificativas para o parcelamento ou nao da solucio;
VIII - contratacoes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsao da contratacio no Plano de
Contratacoes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com o
instrumentos de planejamento da CAmara Municipal de Jodo Pessoa;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracio previamente a
celebracio do contrato, tais como adaptacdes no ambiente do 6rgio ou
da entidade, necessidade de obtencao de licencas, outorgas ou
autorizacoes, capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacao e gestao contratual;

XII - descricio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequacio da contratacio
para o atendimento da necessidade a que se destina.

§1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I,
V, VI, VII e XIII do caput deste artigo e, quando nao contemplar os
demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso 11, a
quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar

Comissao de C
do Consumida

Comissdo de Politicas Piiblicas - CPP

. Redagio ¢

Presidente:
Presidente: Mer g
Membros:

Presidente:
Membros:

se os requisitos que limitam a participacao sao realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a
consecucao dos objetivos de uma contratacio, nos termos no art. 11 da
Lei n° 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratacao
centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7° Durante a elaboracao do ETP deverao ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizacao de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucio, conservacio e
operacao do bem, servico ou obra, desde que nio haja prejuizos a
competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de 2021;

I - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacio
direta, que os servicos de manutencao e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em
unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel
com suas necessidades, conforme dispoe o § 4° do art. 40 da Lei n°®
14.133, de 2021; ¢

III - as contratacoes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade
idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratacoes de execucao continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no
relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 8° Quando o ETP demonstrar que a avaliacio e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital sao relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica
e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 9° Ao final da elaboracao do ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifici-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excecoes a elaboracio do ETP
Art. 10. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar ¢ obrigatoria nas
seguintes hipdteses:

[ - Para contratacoes com valor estimado superior a R$ 1.000.000,00
(um milhao de reais);

I - Para contratacoes com valor estimado superior a R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), quando o objeto a

ser contratado se apresentar com caracteristicas ou atributos nio
corriqueiros para a Administracao Ptblica;

I1I - Para contratacoes com valor estimado superior a R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), quando a definiciio do objeto demandar suporte
técnico de profissional especializado;

IV - Para contratacoes de bens ou servicos de tecnologia da informacio
ou outro objeto que se utilize de técnicas inovadoras, quando o valor
estimado de contrataco for superior ao teto de que trata o art. 75, Il da
Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021

V - Para contratacoes de servicos e fornecimentos continuos de que
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trata o art. 107 da Lei Federal n.° 14.133 de 01° de abril de 2021;

Art. 11. A elaboraciio do Estudo Técnico Preliminar é dispensada na
hipdtese do inciso III do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogacoes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§1° Os ETPs de contratacoes anteriores do mesmo 6rgao ou entidade
poderao ser ratificados nos processos licitatorios e contratacoes diretas
posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos
autos que apresente justificativa para essa opcao e declaracao
devidamente fundamentada com relacio a viabilidade técnica e
atualidade economica do estudo.

§ 2° Na confeccdo do ETP, a Administracio podera utilizar estudos
técnicos preliminares elaborados por outros 6rgios e entidades
municipais ou das demais unidades da federacao, quando identificarem
solucoes semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde
que devidamente justificado e ratificado pela area técnica, inclusive em
relagiio a viabilidade técnica e a atualidade economica do estudo.

Contratacoes de obras e servicos comuns de engenharia

Art. 12. Quando da elaboraciao do ETP para a contratacao de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericiio dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificaciio do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracio de
projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

CAPITULO IV
DO TERMO DE REFERENCIA

Diretrizes gerais

Art. 13. O Termo de Referéncia ¢ o documento elaborado a partir de
estudos técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisio adequado, para
caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a serem
adquiridos, devendo conter nivel de detalhamento capaz de permitir a
adequada avaliacao dos custos da contratacao e orientar a correta
execucao, gestao e fiscalizacao do contrato.

§1° O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os
requisitos previstos no inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal
n.° 14.133 de 1° de abril de 2021, e devera conter as seguintes
informacoes:

I - defini¢do do objeto, incluindo a descricao de sua natureza, os seus
quantitativos, o prazo de contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogacao;

IT - fundamentacio da contratacio, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando inexistir
prévio ETP, a fundamentacdo devera ser elaborada com os elementos
casuisticos necessarios para motivar as escolhas da contratacio;

IIT - descri¢io da solucao como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

IV - requisitos da contratacao;
V - modelo de execucao do objeto, que consiste na definicao de como o
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contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio
até o seu encerramento;

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucio do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgio ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selecio do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacio, salvo nas hipdteses de sigilo
sobre o orcamento ou quando a orcamentacao for de responsabilidade
de outro setor, que realizara a pesquisa de precos momento posterior a
confeccio do temo de referéncia;

X - a adequacio do objeto as leis orcamentarias;

§2° - Sao elementos facultativos do termo de referéncia, desde que
incompativeis com a natureza da contratacio:

I - indicacio do catalogo eletronico de padronizacio de onde foram
extraidas as especificacoes do produto, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

II - indicacao dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso;

III - especificacdo da garantia exigida e das condicoes de manutencao e
assisténcia técnica, quando for o caso;

IV - avaliacao da necessidade de inserir como obrigacao do contratado
a execucdo de logistica reversa;

V - formas, lapsos temporais e critérios ou indices de reajuste de
pagamento;

VI - vedacdo a participacio, em licitacoes, de pessoas juridicas em
consorcio, além de suas condicionantes, quando admissiveis;

VII - percentual minimo da mao de obra responsavel pela execucio do
objeto da contratacdo constituido por mulheres vitimas de violéncia
doméstica e egressos do sistema prisional, nos termos da legislaco
federal;

VIII - exigéncia de garantia de execucio ou de proposta, prazos,
percentuais, modos e condicionantes de prestacio, de substituicao, de
liberacao e de renovacao;

IX - substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento
habil, nos termos legais;

X - critérios para remuneracio variavel vinculada ao desempenho do
contratado, com base em metas, padroes de qualidade, critérios de
sustentabilidade ambiental e prazos de entrega previstos para a
contratacao;

XI - alocacdo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica.

§3° - O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgio ou
entidade demandante, salvo nas hipoteses em que seja recomendavel a
sua confeccio por outro setor organizacional em razao de afinidade
tematica, especialidade técnica ou experiéncia pratica.
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§4° - O termo de referéncia sera aprovado pela Diretoria
Administrativa.

Do Termo de Referéncia em matérias de Tecnologia da Informacio e
Comunicacao

Art. 14. Quando o objeto a ser contratado versar sobre solucoes em
Tecnologia da Informacdo e Comunicacio - TIC, além dos requisitos
dispostos neste regulamento, o termo de referéncia também abordara
os seguintes topicos:

I - Descricdo dos requisitos de negocio, que independem de
caracteristicas tecnoldgicas e que definem as necessidades e aspectos
funcionais da solucao de TIC;

II - Descricao dos requisitos legais, mencionando as normas que regem
os critérios de conformidade da solucio de TIC;

III - Descricao dos requisitos de seguranca da informacao e
privacidade;

IV - Descricao dos requisitos de manutencao, definindo a necessidade
de manutencao preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa.

V - Descricio dos requisitos tecnoldgicos, englobando, de acordo com a
solucdo, os seguintes pontos:

a) arquitetura tecnoldgica composta de hardware, software, padroes de
interoperabilidade, linguagens de programacao, interfaces e
caracteristicas afins;

b) projeto e implementacao, que estabelecem o processo de
desenvolvimento do software ou solu¢io de TIC, técnicas, métodos,
forma de gestao, de documentacao e afins;

¢) planejamento de implantacao que aborde o processo de
disponibilizacdo da soluciio em ambiente de producao e caracteristicas
afins;

d) garantia e manutencao, com a definicao da forma que sera conduzida
a manutencao e a comunicacao entre as partes;

¢) Eventual necessidade de capacitacao de servidores, definindo o
ambiente tecnoldgico dos treinamentos, o perfil dos servidores que
receberio a formacao e ajustificativa da necessidade de treinamento,
com a indicacao da estimada de carga horaria e materiais didaticos;

§ 1° Quando se tratar de contratacao de licenciamento de software,
devem também ser observados os seguintes topicos:

I - a necessidade de avaliar a contratacio de servicos agregados, a
exemplo dos servicos de atualizacao de
versao, manutencao e suporte técnico;

II - a prospeccao de alternativas de atendimento aos requisitos junto a
fabricantes distintos no que couber, de forma a viabilizar a ampliacao
da participacao no procedimento licitatério.

§ 2° Nas contratacoes que envolvam acesso ou tratamento de dados
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pessoais controlados pelo contratante devera haver clausulas relativas
a protecao dessas informacoes, com estabelecimento de obrigacoes
especificas do contratado, cuja previsio podera incluir os seguintes
COMpromissos:

I - apresentar evidéncias que indicam a aplicacao de um conjunto de
medidas técnicas e administrativas de seguranca, para protecio de
dados pessoais, conforme legislacao de regéncia;

IT - manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar,
com condicoes de rastreabilidade e de prova eletronica a qualquer
tempo;

I1I - facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal
autorizado, cuja necessidade esteja pautada no exercicio das
atribuicoes inerentes a execucio do objeto contratual e que tenha
assumido compromisso formal de preservacao da confidencialidade e
seguranca de tais dados, disponibilizando tal compromisso caso exigido
pelo contratante;

IV - permitir a realizacio de auditorias, bem como disponibilizar toda
informacao necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacoes
firmadas em torno da protecio de dados pessoais;

V - auxiliar o contratante no atendimento de obrigacoes perante
titulares de dados pessoais, legitimos interessados e autoridades
competentes;

VI - comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a
ocorréncia de riscos, ameacas ou incidentes de seguranca que possam
acarretar comprometimento ou dano a integridade dos dados
protegidos;

VII - descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante,
todos os dados pessoais e as copias existentes, apos a satisfacdo da
finalidade contratual;

VIII - indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais.
Dos projetos técnicos

Art. 15. Os projetos técnicos sdo os instrumentos de planejamento
estratégico para a realizacio de licitacoes ptiblicas e celebracao de
contratos administrativos, habitualmente utilizados em projetos e
obras de engenharia, que envolvem os seguintes documentos que sao
aptos caracterizar e detalhar adequadamente o objeto:

I - proposta de concepcao da obra ou do servico de engenharia;
II - anteprojeto;

111 - projeto basico;

IV - projeto executivo.

§1° Os projetos de engenharia e as obras de engenharia a serem
contratadas deverao estar suficientemente descritos em projetos
técnicos, que devera ser subscrito por profissional competente,
contendo a adequada caracterizacao do objeto, em nivel de
detalhamento a ser aferido de acordo com o caso concreto.

§2° Em casos de alta complexidade técnica, é recomendavel que a
proposta de concepcao da obra ou do servico de engenharia seja
debatida entre os setores competentes, a fim de direcionar o
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desenvolvimento do anteprojeto do objeto para o atendimento do
interesse publico a partir de uma visdo multidisciplinar e com maior
grau de assertividade.

§3° Sempre que se revelar tecnicamente adequado, na fase de
elaboracio do anteprojeto, os 6rgiaos competentes devem realizar

levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens, vistorias no local e

estudos afins, com a finalidade de minimizar a possibilidade de
ocorréncia de erros ou inadequacoes de projetos.

§4° O projeto basico e o projeto executivo atenderao aos requisitos
previstos na legislacao federal, bem como nas jurisprudéncias
consolidadas do Tribunal de Contas da Uniao e do Tribunal de Contas
do Estado da Paraiba.

Da aprovacio dos projetos técnicos

Art. 16. Compete a Diretoria Administrativa conferir a expedicio de
Anotacio de Responsabilidade Técnica ou Registro de
Responsabilidade Técnica, pelo profissional autor do projeto técnico,
no momento da aprovacao da abertura ou tramitacao do procedimento
licitatorio.

Paragrafo unico. Na hipdtese em que o processo esteja instruido com a
Anotacio de Responsabilidade Técnica ou o Registro de
Responsabilidade Técnica da elaboracao de projetos técnicos, a
aprovacio a ser realizada pelo ordenador de despesa sera realizada
exclusivamente em relacao a afericio do atendimento do interesse
publico, ndo sendo exigivel a valoracio de quesitos técnicos que sio de
conhecimento do profissional autor do projeto.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes Gerais

Art. 17. Os casos omissos serao dirimidos pela Diretoria Geral da
Camara Municipal de Jodo Pessoa, que podera expedir normas
complementares para a execucao desta norma.

Vigéncia
Art. 18. Este Ato da Mesa Diretora entra em vigor na data de sua
publicacao.

Paco da Camara Municipal de Jodo Pessoa, o1 de fevereiro do ano de
2024.

VALDIR ]OSE DOWSLEY (DINHO)
Presidente

CARLOS HENRIQUE DA COSTA SANTOS (CARLKO)
1° Vice-Presidente

JOAO BOSCO DOS SANTOS FILHO (BOSQUINHO)
2° Vice-Presidente
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1° Secretario

ODON BEZERRA
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Ato da Mesa Diretora N° 003/2024
Jodo Pessoa, o1 de Fevereiro de 2024
ATO DA MESA DIRETORA N° 003 DE 2024

Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas das estruturas da administracao
publica municipal nas categorias de qualidade comum e de luxo, no
ambito da administracao publica municipal direta, autarquica e
fundacional do Municipio de Jodo Pessoa

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso
de suas atribuicoes regimentais e de acordo com o disposto no art. 20
do Regimento Interno da Casa, RESOLVE:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO 1
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Arl. 1° Este Ato regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de
consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal de
Joao Pessoa nas categorias de qualidade comum e de luxo.

CAPITULO 1I
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

IHbem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da
demanda, identificavel por meio de caracteristicas tais como:
a)Ostentacio;

b)dpuléncia;

c)forte apelo estético; ou

d)fequinte;

[IHbem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou
moderada elasticidade-renda da demanda;

MIEbem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a)durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condicoes de
uso, no prazo de dois anos;

b)fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

c)derecibilidade - sujeito a modificacoes quimicas ou fisicas que levam
a deterioracio ou a perda de suas condicoes de uso com o decorrer do
tempo;

d)ihcorporabilidade - destinado a incorporaciio em outro bem, ainda
que suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua
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retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou
e)lransformabilidade - adquirido para fins de utilizacao como
matéria-prima ou matéria intermediaria para a geracao de outro bem;
e

IVH elasticidade-renda da demanda - razio entre a variacio
percentual da quantidade demandada e a variacao percentual da renda
média.

CAPITULO 11I
DA CLASSIFICACAO DE BENS

Art. 3° A Camara Municipal de Jodo Pessoa considerara no
enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no inciso
I do caput do art. 2°:

IH relatividade economica - variaveis economicas que incidem sobre o
preco do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica
regional ou local de acesso ao bem; e

[1H relatividade temporal - mudanca das variaveis mercadoldgicas do
bem ao longo do tempo, em funcao de aspectos como:

a)Bvolucao tecnoldgica;

b)iendéncias sociais;

c)allteracoes de disponibilidade no mercado; e

d)hodificacoes no processo de suprimento logistico.

Art. 4° Nio serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicio do inciso I do caput do art. 2°:

I8 for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de
qualidade comum de mesma natureza; ou

I1H tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita
atividade das estruturas da Camara Municipal de Joao Pessoa.

CAPITULO IV
DA VEDACAO A AQUISICAO DE BENS DE LUXO

Art. 5° Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas da Camara Municipal de Jodo Pessoa deverio ser de
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam.

Paragrafo tnico. E vedada a aquisiciio de bens de consumo
enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto neste Ato.

CAPITULO V
DOS BENS DE LUXO NA ELABORACAO DO PLANO DE
CONTRATACAO ANUAL

Art. 6° A Diretoria Geral da Cimara Municipal de Jodo Pessoa, em
conjunto com as unidades técnicas, identificarido os bens de consumo
de luxo constantes dos documentos de formalizacao de demandas
antes da elaboracao do plano de contratacoes anual de que trata o
inciso VII do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipotese de identificacio de demandas por bens de
consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de
formalizacio de demandas retornario aos setores requisitantes para
supressao ou substituicao dos bens demandados.

Art. 7°. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Paco da Camara Municipal de Joao Pessoa, o1 de fevereiro do ano de
2024..
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Ato da Mesa Diretora N° 004/2023
Joao Pessoa, o1 de Fevereiro de 2024
ATO DA MESA DIRETORA N° 004 DE 2024

Regulamenta, no ambito da Administracio da Camara Municipal de
Jodo Pessoa, Estado da Paraiba, as contratacoes diretas a que se refere a
Lei Federal n° 14.133, de o1 de abril de 2021.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso
de suas atribuicoes regimentais e de acordo com o disposto no art. 20
do Regimento Interno da Casa, RESOLVE:

Titulo I - Do Processo de Contratacio Direta

Art. 1°. O processo de contratacao direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacio, além dos documentos
previstos no art. 72 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, devera ser
instruido com os seguintes elementos:

I - indicacao do dispositivo legal aplicavel;

II - consulta prévia da relacao das impedidas de licitar ou contratar
com a Administracao Pablica do Municipio;

I1I - no que couber, declaracoes exigidas na Lei Federal n.° 14.133, de
2021, neste Regulamento ou em regulamentos especificos editados pela
Administracio Puablica do Municipio;

IV - Lista de verificacao (check-list) preenchida, expedida pelo
Controle Interno da CMJP, relacionada ao respectivo assunto,
devidamente atestada e assinada pelos responsaveis pela conducio do
procedimento.

Art. 2°. Sao competentes para autorizar a inexigibilidade e a dispensa
de licitacao o(a) Presidente e o(a) Diretor(a)-Geral, autoridades
superiores da Administracdo da Camara Municipal.
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Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, no que couber, aos processos de contratacao direta.

Art. 3°. Na contratacio direta por inexigibilidade ou por dispensa de
licitacao, quando nio for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
o contratado devera comprovar previamente que os precos estio em
conformidade com os praticados em contratacoes semelhantes de
objetos de mesma natureza, por meio da apresentacio de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratac@o pela Administraco, ou por outro meio idoneo.
Art. 4°. Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacio para
a aquisicdo de bens ou para a contratacdo de servicos, podera ser
utilizado o sistema de registro de precos, na forma do regulamento
proprio.

Art. 5°. Fica dispensada a analise juridica dos procedimentos de
contratacio direta nos casos de pequenas compras ou de prestacio de
servicos de pronto pagamento, considerando o valor estabelecido no
§2° do art. 95 da Lei n.° 14.133/21 e também nas hipdteses previamente
definidas por ato do Procurador-Geral da CMJP, nos termos do § 5°, do
art. 53 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 6°. No caso de contratacio direta, a divulgacao no Portal Nacional
de Contratacoes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial, devera ocorrer no
prazo de 10 (dez) dias tteis, contados da data de assinatura do contrato
ou de seus aditamentos, como condico indispensavel para a eficacia do
ato.

Paragrafo tnico. Os contratos e eventuais aditivos celebrados terdo
eficacia a partir de sua assinatura e deverao ser publicados no prazo
previsto no caput deste artigo, sob pena de nulidade.

Titulo IT - Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 7°. As hipoteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021, sao exemplificativas, sendo inexigivel a licitacido em todos os
casos em que for inviavel a competicio.

Art. 8°. As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso III do art. 74
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para que fiquem caracterizadas,
dependem da comprovacio dos requisitos da especialidade do servico,
aliados a notoria especializacio do contratado.

Art. 9°. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de
contratacio direta, no caso de inexigibilidade de licitacao, a adocao de
providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 1°do
art. 74 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 10. E vedada a inexigibilidade de licitaciio para servicos de
publicidade e divulgacio, bem como a preferéncia por marca
especifica.

Titulo III - Da Dispensa de Licitacio

Art. 11. Nas hipoteses de dispensa de licitacdo em razio do valor, o
instrumento do contrato podera ser substituido por outro instrumento
habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizacio
de compra ou ordem de execucio de servico.

Paragrafo unico. Nesse caso, ao instrumento substitutivo ao contrato
aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021.

Art. 12. Nas dispensas de licitacdo previstas nos incisos I e II do art. 75
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a contratacdo devera ser feita
preferencialmente com microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual.

§ 1° Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos I e I do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, deverao
ser observados:
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I - 0 somatodrio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora; e

II - 0 somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratacoes no mesmo ramo
de atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a participacao economica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacio Nacional
de Atividades Economicas - CNAE ou outros elementos idoneos a
comprovacao.

§ 3°Nao se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, as contratacoes cujo valor esteja compreendido no limite
previsto no §7° do mesmo artigo, no caso de servicos de manutenc¢ao de
veiculos automotores de propriedade da CMJP, incluido o fornecimento
de pecas, salvo quando houver contrato ou ata de registro de precos
vigentes.

§ 4°Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras, nos termos
das hipdteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela
autorizacio e a autoridade superior responsavel pela adjudicacao e pela
homologac¢io da contratacao devem observar o disposto no art. 73 da
Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 13. A Administracao da Camara Municipal de Jodo Pessoa deverio
adotar o sistema de dispensa eletronica, nas seguintes hipdteses:

I - contratacao de obras e servicos de engenharia comuns ou servicos
de manutencio de veiculos automotores, na hipdtese do inciso I do
caput do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

II - contratacao de bens e servicos, na hipdtese do inciso II do caput do
art. 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

§1° O sistema de dispensa eletronica podera ser utilizado na
contratacio de obras, bens e servicos, incluidos os servicos comuns de
engenharia, nos termos dispostos nos incisos III e seguintes do caput
do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, quando cabivel.

§ 2° A utilizacio do sistema de dispensa eletronica podera ocorrer a
partir da data de publicacao deste ato.

§ 3° Fica vedada a utilizacio do sistema de dispensa eletronica nas
seguintes hipdteses:

I - contratacoes de obras que nao se incluam no inciso I do caput deste
artigo;

11 - locacoes imobiliarias e alienacoes; e

I1I - bens e servicos especiais, incluidos os servicos de engenharia.

Titulo IV - Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 14. A Camara Municipal de Jodo Pessoa fara uso de Sistema de
Dispensa Eletronica para a realizacao dos procedimentos de
contratacio direta de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de
engenharia no que couber.

Paragrafo unico. O sistema utilizado pela administracdo municipal
devera ocorrer em ferramenta informatizada prépria ou outros
sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados a
Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto no 10.035, de 1° de outubro
de 2019.

Art. 15. O procedimento de dispensa de licitacio, na forma eletronica,
sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

I - documento de formalizacio de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa, nos termos da regulamentacao especifica;
I1I - parecer juridico, caso nio seja dispensado;

IV - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento
dos requisitos exigidos;

V - demonstracao da compatibilidade da previsao de recursos
orcamentarios com o compromisso a ser assumido;
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VI - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de
habilitacio e qualificacdo minima necessaria;

VII - razio de escolha do contratado;

VIII - justificativa de preco, se for o caso; e

IX - autorizacio da autoridade competente.

§1° O ato que autoriza a contratacio direta devera ser divulgado e
mantido a disposicao do publico em sitio eletronico oficial do
municipio.

§ 2° A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de
sistema eletronico, de modo que os atos e os documentos de que trata
este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serao validos
para todos os efeitos legais.

Titulo V - Promocio do procedimento

Art. 16. A CMJP devera inserir no sistema as seguintes informacoes para
a realizacao do procedimento de contratacio:

I - a especificacao do objeto a ser adquirido ou contratado;

II - as quantidades e o preco estimado de cada item, nos termos do
disposto no inciso II do art. 15., observada a respectiva unidade de
fornecimento;

III - o local e o prazo de entrega do bem, prestacio do servico ou
realizacao da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacio aos lances intermediarios
quanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposicoes previstas na Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006.

VI - as condicoes da contratacio e as sancoes motivadas pela
inexecucao total ou parcial do ajuste;

VII - a data e o horario de sua realizacio, respeitado o horario
comercial, e o endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.
Paragrafo unico. Em todas as hipoteses estabelecidas no art. 13, o prazo
fixado para abertura do procedimento e envio de lances, nio sera
inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de divulgacio do aviso de
contratacio direta.

Titulo VII - Divulgacio

Art. 17. O procedimento sera divulgado no Sistema de Dispensa
Eletronica utilizado, no Portal de Transparéncia da CMJP e no Portal
Nacional de Contratacoes Publicas - PNCP.

Titulo VIII - Fornecedor

Art. 18. O fornecedor interessado, apods a divulgacdo do aviso de
contratacio direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricao do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar,
em campo proprio do sistema, as seguintes informacdes:

[ - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

IT - 0 enquadramento na condicio de microempresa e empresa de
pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
quando couber;

I1I - o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condicoes
gerais da contratacao, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacoes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o
art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

Art. 19. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 18, o
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fornecedor podera parametrizar o seu valor final minimo e obedecera
as seguintes regras:

I - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacio aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
e

IT - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor
superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para a CMJP, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgios de controle
externo e interno.

Art. 20. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

Titulo IX - Abertura

Art. 21. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10
(dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo tnico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido
no caput, o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e
divulgara os lances em ordem crescente de classificaco.

Titulo X - Envio de lances

Art. 22. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relaciio ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacio
aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a
melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele
que for recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior
ao altimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 23. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao
do fornecedor.

Art. 24. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do
recebimento de seu lance.

Titulo XII - Julgamento

Art. 25. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do
art. 22, a CMJP realizara a verificacdo da conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacio ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacio ao estipulado para a contratacao.
Artl. 26. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacio, a CMJP podera negociar condi¢Oes mais vantajosas.
Paragrafo unico. Concluida a negociacdo, se houver, o resultado sera
registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos
do processo de contratacio.

Art. 27. A negociacio podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem
de classificacio, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido para a contratacio, observado o
disposto no paragrafo unico do art. 26.

Art. 28. Definida a proposta vencedora, a CMJP devera solicitar, por
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meio do sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos
complementares, adequados ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.
Paragrafo unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija
apresentacao de planilhas com indicacao dos quantitativos e dos custos
unitarios ou de custos e formacao de precos, esta devera ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

Titulo XIII - Habilitacio

Artl. 29. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado seriao
exigidas, exclusivamente, as condicoes de que dispoe a Lei n° 14.133, de
2021.

§ 1° A verificacao dos documentos de que trata o caput sera realizada
no Sicaf ou CRF e ainda no Sistema de Dispensa Eletronica utilizado,
assegurando aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de
contratacio direta.

§ 3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitaciio, na forma
estabelecida no §1°, ou de documentos nao constantes do Cadastro de
Fornecedor, a CMJP devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no
edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 30. No caso de contratacoes para entrega imediata, considerada
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento, e nas contratacoes com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitacio para compras em geral e
nas contratacoes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que
trata a alinea "c¢" do inciso IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente
sera exigida das pessoas juridicas a comprovacio da regularidade fiscal
federal, estadual e municipal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas,
a quitacao com a Fazenda Federal.

Art. 31. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 29,
o fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor nio atender as exigéncias
para a habilitacio, a CMJP examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificaco, até a apuracio de uma
proposta que atenda as especificacoes do objeto e as condicoes de
habilitacao.

Titulo XIV - Procedimento fracassado ou deserto

Art. 32. No caso do procedimento restar fracassado, a CMJP podera:

I - republicar o procedimento;

IT - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar
as suas propostas ou sua situaciio no que se refere a habilitacdo; ou

I1I - valer-se, para a contratacio, de proposta obtida na pesquisa de
precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se
0s menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condicoes de habilitacao exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos I e III caput podera ser utilizado
nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

Titulo XV - Adjudicacdo e homologacio

Art. 33. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacio, o processo
sera encaminhado a autoridade superior para adjudicacio do objeto e
homologacao do procedimento, observado, no que couber, o disposto
no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021.

Titulo XVI DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Art. 34. O fornecedor estara sujeito as sancoes administrativas previstas
na Lei n° 14.133, de 2021, e em outras legislacoes aplicaveis, sem
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prejuizo da eventual anulacio da nota de empenho de despesa ou da
rescisao do instrumento contratual.

Titulo XVII - Orientacoes gerais

Art. 35. Os horarios estabelecidos na divulgacao do procedimento e
durante o envio de lances observarao o horario de Brasilia, Distrito
Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

Art. 36. As autoridades e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa
Eletronica responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que
transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. A Administracio da CMJP devera assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informacoes da ferramenta informatizada de
que trata este Ato, protegendo-os contra danos e utilizacoes indevidas
ou desautorizadas no ambito de sua atuacao.

0

Art. 37. O fornecedor ¢ o responsavel por qualquer transacio efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa
Eletronica, nio cabendo ao provedor do Sistema ou a CMJP a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

Art. 38. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Sala de Reunioes, em o1 de fevereiro de 2024.

VALDIR ]OSE DOWSLEY (DINHO)
Presidente
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1° Vice-Presidente
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2° Vice-Presidente
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1° Secretario

ODON BEZERRA
2" Secretario

]OSE FREIRE DA COSTA (ZEZINHO DO BOTAFOGO)
3” Secretario

A autenticidade do docunento pode ser conferida em
https://diario.interno.joaopessoa. pb.|eg. br/validator/4be
6da767ea66a595b03030052ch7cbl

Ato da Mesa Diretora N° 005/2024
Joao Pessoa, o1 de Fevereiro de 2024
ATO DA MESA DIRETORA N° 005 DE 2024

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO PARA REALIZACAO DE PEQUENAS
COMPRAS E SERVICOS DE PRONTO PAGAMENTO NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
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ARA MUNICIPAL DE JORO PE:
Rua das Trincheiras, 43 Centro - Jo?
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A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso
de suas atribuicoes regimentais e de acordo com o disposto no art. 20
do Regimento Interno da Casa,

Considerando a Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021 (Lei de
Licitacoes e Contratos Administrativos) e a necessidade de observancia
aos principios previstos no art. 5° da referida Lei;

Considerando que o § 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021 dispoe
que é nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracao,
salvo o de pequenas compras ou o de prestacao de servicos de pronto
pagamento, assim entendidos aqueles de valor nio superior a R$
10.000,00 (dez mil reais);

Resolve Aprovar:

Art. 1° - Este Ato da Mesa regulamenta o procedimento para pequenas
compras e prestacao de servicos de pronto pagamento, pela Lei Federal
n° 14.133/2021, no ambito da Camara Municipal de Jodo Pessoa - CMJP.

Art. 2° As pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto
pagamento referem-se ao disposto no §2° do art. 95 da Lei Federal n°®
14.133/2021, sempre acompanhando a atualizacao do valor na lei
federal.

Art. 3° O procedimento para as pequenas compras e prestacao de
servicos de pronto pagamento ocorrera da seguinte forma:

I - Apresentacao de Documento de Formalizacdo de Demanda, com
data e assinatura do requisitante e justificativa de preco, nos termos do
art. 23 da Lei Federal 14.133/2021.

IT - Comprovante de o contratado, a ser apresentado pelo requisitante:
a) Ser inscrito regularmente no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Estar regular perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante;

¢) Estar regular com a Seguridade Social e sobre o FGTS, demonstrando
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) Estar regular perante a Justica do Trabalho;

e) Cumprir o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal.

IV - Anélise prévia da regularidade do procedimento pelo Controle
Interno da CMJP e;

III - Autorizacao da autoridade competente.

Paragrafo unico. Fica expressamente vedada a realizacio de pequenas
compras e contratacao de prestacao de servicos de pronto pagamento
sem observancia do disposto no caput deste artigo.

Arl. 4° Este ato entra em vigor a partir de sua publicacdo, revogando-se
as disposicoes em contrario.

Paco da Camara Municipal de Jodo Pessoa, o1 de fevereiro do ano de
2024.

VALDIR JOSE DOWSLEY (DINHO)
Presidente

CARLOS HENRIQUE DA COSTA SANTOS (CARLAO)
1° Vice-Presidente
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2° Vice-Presidente
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1” Secretario
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2° Secretaria
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Ato da Mesa Diretora N° 006/2024
Joao Pessoa, o1 de Fevereiro de 2024
ATO DA MESA DIRETORA N° 006 DE 2024

Regulamenta o disposto no art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para estabelecer o procedimento administrativo para a realizacio de
pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratacao de servicos em
geral, no ambito da Camara Municipal de Jodo Pessoa.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso
de suas atribuicoOes regimentais e de acordo com o disposto no art. 20
do Regimento Interno da Casa, RESOLVE:

TITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO 1
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Ato regulamenta o disposto no art. 23 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, para estabelecer o procedimento administrativo de
realizacao de pesquisa de precos para aquisicao de bens e contratacio
de servicos em geral no ambito da Camara Municipal de Jodo Pessoa.
§ 1° O disposto neste Ato nao se aplica as contratacoes de obras e
servicos de engenharia.

§ 2° Para afericio da vantagem economica das adesoes as atas de
registro de precos, bem como da contrataciio de item especifico
constante de grupo de itens em atas de registro de precos, devera ser
observado o disposto nesta Ato.

TITULO I - DA ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO PARA
AQUISICAO DE BENS E DA CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL

CAPITULO 1
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:
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I - preco estimado para aquisicao de bens e contratacio de servicos em
geral: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados; e

IT - sobrepreco: preco orcado para licitacao ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de
apenas 1 (um) item, se a licitacao ou a contratacao for por precos
unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitacio ou a
contratacio adotar outros regimes de execucao que nao a empreitada
por preco unitario.

CAPITULO II
DA FORMALIZACAO

Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento que
contera, no minimo:

I - descricao do objeto a ser contratado;

II - identificacio do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for
0 caso, da equipe de planejamento;

I1I - caracterizacao das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados e data da coleta de precos;

V - método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracio de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dio
suporte;

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa
direta feita com esses, do nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF -
ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ - do proponente e
do responsavel pelo fornecimento da proposta;

Paragrafo tnico. O responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de
formacdo de precos que refletira a pesquisa, a metodologia adotada e o
resultado obtido.

CAPITULO 111
DOS CRITERIOS

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel e pertinente,
deverao ser tomadas em conta as condicoes comerciais praticadas,
incluindo prazos e locais de entrega, instalacio e montagem do bem ou
execucao do servico, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o
caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do
local de execucao do objeto.

CAPITULO IV
DOS PARAMETROS

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacao do preco
estimado em processo licitatorio para a aquisicao de bens e contratacio
de servicos em geral sera realizada mediante a utilizacio dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou nao:

I - precos registrados ou praticados no ambito da Camara Municipal de
Jodo Pessoa, observado o indice de atualizaco de precos
correspondente;

II- composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
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item correspondente nos sistemas oficiais de governo, observado o
indice de atualizacdo de precos correspondente;

III - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

I\Y% - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo poder publico e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacio do edital, contendo a data
e a hora de acesso;

V Hprecos registrados no Sistema Preco de Referéncia no sitio
https://precodereferencia.tce.pb.gov.br, ou a outra ferramenta que o
substitua;

VI - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, quando
houver, mediante solicitaciio formal de cotacao, por meio de oficio ou
e-mail, desde que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de
6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do edital;

VII - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que
a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data de divulgacio do edital, disponibilizada no Portal
Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP).

§ 1° As pesquisas de precos para aquisicao de bens e contratacio de
servicos em geral devem ser baseadas em uma “cesta de precos”,
devendo-se dar preferéncia para precos praticados no ambito da
Administracio Publica, oriundos de outros certames, estando
recomendado a priorizacio de um ou mais parametros conforme
estabelecidos nos incisos I a III, que poderao ou nao estar combinados,
quando necessario, com os parametros estabelecidos nos incisos V a VII
do caput do art. 5°, observada a prescricao estabelecida pelo Art. 6°.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso VI, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

II - obtencio de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissao; e

e) nome completo e identificacio do responsavel.

III - encaminhamento das informacoes aos fornecedores das
caracteristicas da contratacio contidas no art. 4°, com vistas a melhor
caracterizacao das condicoes comerciais praticadas para o objeto a ser
contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacao correspondente,
da relacao de fornecedores que foram consultados e nao enviaram
propostas como resposta a solicitaciio de que trata o inciso VI do caput.
§ 3° Podera ser admitido o preco estimado com base em orcamento
fora do prazo estipulado no inciso IV do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de
atualizacio de precos correspondente.

§4° No caso de reabertura de licitacao em decorréncia de fracasso por
motivo de preco, permanecendo inalteradas as condicoes previstas no
instrumento convocatorio, a nova pesquisa podera considerar os
valores das propostas oferecidas na sessao do certame fracassado,
desde que nao tenha decorrido 120 (cento e vinte) dias do julgamento
das propostas.

§5° Nio serdo admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de
leilao ou de intermediacio de vendas.
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CAPITULO V
DA METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

Art.6° Serao utilizados, como métodos para obtencio do preco
estimado, a média saneada, a mediana ou o menor dos valores obtidos
na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de
trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que
trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e
0s excessivamente elevados.

§ 1° Poderio ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da
contratacio podera ser obtido, excepcionalmente, mediante
justificativa e autorizacao do ordenador de despesa, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobrepreco, o que resultara no valor
limite que a administracao se dispoe a pagar por determinado objeto,
levando-se em consideracao o preco estimado, os aspectos
mercadologicos proprios a negociacio com o setor publico e os
recursos orcamentarios disponiveis.

§ 3° Para desconsideracio dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverio ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo, como, por
exemplo, o uso da média saneada.

§ 4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variacao entre os valores
apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de preco
estimado com base em menos de trés precos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela
autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base tinica nos incisos I a
I1I do art. 5°, o valor niio podera ser superior a mediana do item nos
sistemas consultados.

§ 7° Pesquisa de precos que envolvam conhecimento técnico
especializado, a exemplo de bens e servicos de tecnologia da
informacao e comunicacao, serao, obrigatoriamente, analisadas e
validadas por técnico habilitado na area.

§ 8° Observados os comandos do art. 8°, em se tratando de bens e
servicos de tecnologia da informacio e comunicacao que envolvam
conhecimento técnico especializado, as pesquisas de precos serao,
obrigatoriamente, analisadas e validadas pelo setor técnico competente
da Camara Municipal de Joao Pessoa.

TITULO Il - DAS REGRAS ESPECIFICAS

CAPITULO 1
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 7° Nas contratacoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitacdo, aplica-se o disposto no art. 5°.

§ 1° Quando nio for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5°, a justificativa de precos sera dada com base em
valores de contratacoes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacao de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, ptblicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratacio pela Administraco, ou por outro
meio idoneo.
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§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada niao tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que
trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos
semelhanles de mesma natureza, devendo apresentar especificacoes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a
justificativa de precos demonstre a possibilidade de competicao.

§4° Na hip6tese de dispensa de licitacdo por valor com base nos incisos
I eIl do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de
precos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitacio
formal de cotacoes a fornecedores.

CAPITULO I
DA CONTRATACAO DE ITENS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
DE COMUNICAGAO - TIC

Art. 8° Fica autorizada a utilizacio dos precos de itens constantes nos
Catalogos de Solucoes de TIC com Condicoes Padronizadas, publicados
pela Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizacio, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, sendo utilizados como preco estimado, salvo se a pesquisa
de precos realizada resultar em valor inferior.

Paragrafo unico. As estimativas de precos constantes em modelos de
contratacio de solucoes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo
Digital, poderao ser utilizadas como preco estimado.

CAPITULO 11I
DA CONTRATACAO DE SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA

Art. 9° Na pesquisa de preco para obtencao do preco estimado relativo
as contratacoes de prestacio de servicos com regime de dedicacio de
mao de obra exclusiva, deverao ser utilizados precos mediante
demonstracio analitica da variacao dos custos.

CAPITULO III

DA PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS SEM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Art. 10 E facultativa a realizacio de pesquisa de precos para fins de
prorrogacao do prazo de vigéncia de contratos administrativos de
prestacio de servicos continuos sem dedicacao exclusiva de mao de
obra nos casos em que haja manifestacdo técnica motivada no sentido
de que o indice de reajuste adotado no instrumento convocatorio
acompanha a variacao dos precos do objeto contratado.

Art. 11 A pesquisa de precos para fins de prorrogacao do prazo de
vigéncia dos contratos administrativos de servicos continuos sem
dedicacio exclusiva de mio de obra é obrigatdoria nos casos em que nao
for tecnicamente possivel atestar que a variacio dos precos do objeto
contratado tende a acompanhar a variacio do indice de reajuste
estabelecido no edital.

Art. 12. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacio
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacio do

Comissio de Finangas, Or¢amento, Obras ¢ EXPEDIENTE
ica
ARA MUNICIPAL DE JORO PE:
Rua das Trincheiras, 43 Centro - Jo?
58011-000

Membros:
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detalhamento dos quantitativos e das demais informacoes necessarias
para a elaboracdo das propostas, salvo na hipdtese de licitacio cujo
critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 13. Este Alo entra em vigor na data da sua publicacao.

Paco da Camara Municipal de Joao Pessoa, o1 de fevereiro do ano de
2024.

VALDIR JOSE DOWSLEY (DINHO)
Presidente

CARLOS HENRIQUE DA COSTA SANTOS (CARLAO)
1° Vice-Presidente

JOAO BOSCO DOS SANTOS FILHO (BOSQUINHO)
2° Vice-Presidente

MARCILIO PEDRO SIQUEIRA FERREIRA (MARCILIO DO HBE)
1° Secretario

ODON BEZERRA
2° Secretaria

]OSE FREIRE DA COSTA (ZEZINHO DO BOTAFOGO)
3° Secretario

A autenticidade do docunento pode ser conferida em
https://diario.interno.joaopessoa.pb.|eg.br/validator/4fb
7eeb3088dbe69a79231363624d046

Ato da Mesa Diretora N° 007/2024
Joao Pessoa, o1 de Fevereiro de 2024
ATO DA MESA DIRETORA N° 007 DE 2024

Dispoe sobre a regulamentacio dos procedimentos licitatérios, os
regimes de empreitadas e os procedimentos auxiliares a que se refere a
Lei Federal n° 14.133/21, no ambito da administracao da Camara
Municipal de Joao Pessoa.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso
de suas atribuicoes regimentais e de acordo com o disposto no art. 20
do Regimento Interno da Casa,

Considerando a Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitacoes e contratacao para as
Administracoes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e a necessidade de
observancia aos principios previstos no art. 5° da referida Lei;
Considerando as regulamentacoes do Decretos Municipais n° 10.372, de
06 de setembro de 2023 e n° 10.445, de 13 de novembro de 2023,
aplicaveis no ambito da Administracio Publica do Municipio de Jodo

Justica. Redacio ¢ Comissio de Politicas Piblicas - CPP
do Consumidor

Presidente:

Presidente: Membros:

Membros:

Comissao de Cidadania, Dircitos Humanos ¢ Defesa

Pessoa,
Resolve Aprovar:

Art. 1°. Os procedimentos licitatorios e os regimes de empreitada,
regidos pela Lei Federal n° 14.133/21, no ambito da Camara Municipal de
Jodo Pessoa, estdo submetidos a regulamentacio definida nos termos
do Decreto Municipal n° 10.372, de 06 de setembro de 2023, que
disciplina a matéria no ambito da Administracao Publica do Municipio
de Jodo Pessoa, sempre que ndo houver regulamentacio especifica da
propria CMJP.

Artl. 2°. Os procedimentos auxiliares das licitacoes e contratacoes
regidas pela Lei Federal n° 14.133/21, no ambito da Camara Municipal de
Jodo Pessoa, estio submetidos a regulamentacio definida nos termos
do Decreto Municipal n° 10.445, de 13 de novembro de 2023, que
disciplina os procedimentos do credenciamento, pré-qualificacio,
manifestacio de interesse, sistema de registro de precos e registro
cadastral, sempre que nio houver regulamentacio especifica da
proépria CMJP.

Art. 3°. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Paco da Camara Municipal de Jodo Pessoa, o1 de fevereiro do ano de
2024.

VALDIR ]OSE DOWSLEY (DINHO)
Presidente

CARLOS HENRIQUE DA COSTA SANTOS (CARLF\O)
1° Vice-Presidente

JOAO BOSCO DOS SANTOS FILHO (BOSQUINHO)
2° Vice-Presidente

MARCILIO PEDRO SIQUEIRA FERREIRA (MARCfLI() DO HBE)
1” Secretario

ODON BEZERRA
2° Secretaria

]OSE FREIRE DA COSTA (ZEZINHO DO BOTAFOGO)
3° Secretario

A autenticidade do docunento pode ser conferida em
https://diario.interno.joaopessoa. pb.|eg. br/validator/69d
3c848c1f b36687d935e67c9bf bO3f

Iag?

Ato da Mesa Diretora N° 008/2024
Joao Pessoa, o1 de Fevereiro de 2024
ATO DA MESA DIRETORA N° 008 DE 2024

Dispoe sobre o Plano de Contratacoes Anual - PCA da Camara
Municipal de Jodo Pessoa para o exercicio de 2024.

Comissio de Finangas, Or¢amento, Obras ¢ EXPEDIENTE
ica
ARA MUNICIPAL DE JORO PE:
Rua das Trincheiras, 43 Centro - Jo?
58011-000

Membros:
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A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso
de suas atribuicoes regimentais e de acordo com o disposto no art. 20
do Regimento Interno da Casa, RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovado o Plano de Contratacoes Anual da Camara
Municipal de Jodo Pessoa, para o exercicio financeiro de 2024, nos
termos definidos no Anexo Unico deste Ato, observando o disposto no
§1° do art. 12 da Lei Federal n° 14.133, de o1 de abril de 2021.

Art. 2°. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacio.

Sala de Reunides, em o1 de Fevereiro de 2024.

VALDIR ]OSE DOWSLEY (DINHO)
Presidente

CARLOS HENRIQUE DA COSTA SANTOS (CARLAO)
1° Vice-Presidente

]();\() BOSCO DOS SANTOS FILHO (BOSQUINHO)
2° Vice-Presidente

MARCILIO PEDRO SIQUEIRA FERREIRA (MARCHJO DO HBE)
1° Secretario

ODON BEZERRA
2° Secretaria

]OSE FREIRE DA COSTA (ZEZINHO DO BOTAFOGO)
3° Secretario

A autenticidade do docunento pode ser conferida em
https://diario.interno.joaopessoa.pb.|eg.br/validator/cbh5
9665d34d64a26650589d31baaf cc3

Justi Redacido e Comissdo de Politicas Piblicas - CPP Comissdo de Cidadania, Direitos Humanos ¢ Defesa  Comissido de Financas, Orcamento, Obras e EXPEDIENTE
do Consumidor ica
Presidente: "AMARA MUNICIPAL DE JOA
3 Membros: Presidente: Pre 3 Rua das Trincheiras, 43 Centr
Membros: Membros: Membros: 58011-000
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

ATO DA MESA DIRETORA N° 006 DE 2024

Regulamenta o disposto no art. 23 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para estabelecer o procedimento
administrativo para a realizacdo de
pesquisa de pregos para aquisicao de
bens e contratacdo de servicos em
geral, no ambito da Camara Municipal
de Jodo Pessoa.

A MESA DIRE TORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso de suas atribuices
regimentais e de acordo com o disposto no art. 20 do Regimento Interno da Casa, RESOLVE:

TiTULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° Este Ato regulamenta o disposto no art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para estabelecer o procedimento administrativo de realizagdo de pesquisa de precos para
aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral no ambito da Camara Municipal de
Jodo Pessoa

§ 1° O disposto neste Ato ndo se aplica as contratacdes de obras e servicos de engenharia.
§ 20 Para afericdo da vantagem econémica das adesoes as atas de registro de pregos, bem
como da contratac&o de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de

precos, devera ser observado o disposto nesta Ato.

TITULO Il - DA ELABORAGAO DA PESQUISA DE PREGO PARA AQUISIGAO DE BENS E
DA CONTRATACAO DE SERVIGOS EM GERAL

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

G A& W
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

| - preco estimado para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral: valor obtido a
partir de método matematico aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar,
na sua formacao, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes e os excessivamente elevados; e
Il - sobrepreco: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente superior
aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacAo ou a
contratacdo for por pregos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou

a contratacao adotar outros regimes de execugdo que nao a empreitada por preco unitario.

CAPIiTULO Il .
DA FORMALIZAGCAO

Art. 3° A pesqguisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:

| - descrigdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

[l - caracterizacao das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados e data da coleta de pregos;

V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel,

VIl - memoria de calculo do valor estimado e documentos que |he ddo suporte;

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta feita com esses, do
nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF - ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ - do proponente e do responsavel pelo fornecimento da proposta;

Paragrafo Unico. O responsavel pela pesquisa devera elaborar mapa de formacao de pregos

gue refletira a pesquisa, a metodologia adotada e o resultado obtido.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS

| e

N
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoledao Laureano

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre gue possivel e pertinente, deverao ser tomadas em
conta as condices comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e
montagem do bem ou execugdo do servico, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, guando for o caso, observadas a

potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucdo do objeto.

CAPITULO IV
DOS PARAMETROS

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| — pregos registrados ou praticados no ambito da Camara Municipal de Jodo Pessoa,
observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
Il- composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais de governo, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;
Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de pregos, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;
v - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo poder plblico e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital, contendo a
data e a hora de acesso;
Vv - precos registrados no Sistema Preco de Referéncia no  sitio

%r, ou a outra ferramenta que o substitua;

VI - pesguisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, quando houver, mediante
solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que ndo tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao

do edital;

A W
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

VIl - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacao do
edital, disponibilizada no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP).
§ 1° As pesquisas de pregos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral
devem ser baseadas em uma “cesta de pregos”, devendo-se dar preferéncia para precos
praticados no ambito da Administragdo Publica, oriundos de outros certames, estando
recomendado a priorizagdo de um ou mais parametros conforme estabelecidos nos incisos |
a Ill, que poderdo ou ndo estar combinados, quando necessario, com 0s parametros
estabelecidos nos incisos V a VII do caput do art. 5°, observada a prescri¢do estabelecida
pelo Art. 6°.
§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso VI,
devera ser observado:
| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;
Il - obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitario e total;
b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNPJ do proponente;
c) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.
Il - encaminhamento das informacdes aos fornecedores das caracteristicas da contratagao
contidas no art. 4°, com vistas a melhor caracterizagdo das condi¢cdes comerciais praticadas
para o objeto a ser contratado; e
IV - regisiro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagao de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagao
de que trata o inciso VI do caput.

§ 3° Podera ser admitido o preco estimado com base em orgamento fora do prazo
estipulado no inciso IV do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizacéo de pregos correspondente.

§4° No caso de reabertura de licitagdo em decorréncia de fracasso por motivo de preco,
permanecendo inalteradas as condigdes previstas no instrumento convocatorio, a nova
pesquisa podera considerar os valores das propostas oferecidas na sessdo do certame
fracassado, desde que ndo tenha decorrido 120 (cento e vinte) dias do julgamento das

propostas.

| "\
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

§5° N&o serao admitidas estimativas de precos obtidas em sitios de leildo ou de intermediacao

de vendas.

CAPITULO V
DA METODOLOGIA PARA OBTENGCAO DO PREGO ESTIMADO

Art.6° Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média saneada,
a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo
incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de
gue trata o art. 5° desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratacdo podera
ser obtido, excepcionalmente, mediante justificativa e autorizagdo do ordenador de despesa,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do
mercado e mitigar o risco de sobrepreco, o gue resultara no valor limite que a administragao
se dispde a pagar por determinado objeto, levando-se em consideragdo o preco estimado, 0s
aspectos mercadologicos proprios a negociagdo com o setor publico e o0s recursos
orcamentarios disponiveis.

§ 3° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo, como, por exemplo, o uso da media saneada.

§ 4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacao entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de prego estimado com base em menos
de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

§ 6° Quando o preco estimado for obtido com base Unica nos incisos | a Ill do art. 5°, o valor
ndo podera ser superior & mediana do item nos sistemas consultados.

§ 7° Pesquisa de precos gque envolvam conhecimento técnico especializado, a exemplo de
bens e servicos de tecnologia da informagdo e comunicagdo, serdo, obrigatoriamente,

analisadas e validadas por técnico habilitado na area.

r |
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

§ 8° Observados os comandos do art. 8°, em se tratando de bens e servigos de tecnologia da
informacéo e comunicagdo que envolvam conhecimento técnico especializado, as pesquisas
de precos serédo, obrigatoriamente, analisadas e validadas pelo setor técnico competente da

Camara Municipal de Joao Pessoa.

TiTULO Ill - DAS REGRAS ESPECIFICAS

CAPITULO |
DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 5°.

§ 1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5° a
justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagbes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, pUblicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratagao pela Administragao, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada néo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagées técnicas
que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competicao.

§4° Na hipotese de dispensa de licitagdo por valor com base nos incisos | e Il do art. 75 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

§5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a

fornecedores
CAPITULO Il
DA CONTRATAGAO DE ITENS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E DE COMUNICAGCAO
-TIC s\
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Art. 8° Fica autorizada a utilizagdo dos precos de itens constantes nos Catalogos de Solugdes
de TIC com Condigdes Padronizadas, publicados pela Secretaria de Governo Digital da
Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia, sendo utilizados como prego estimado, salvo se a pesquisa de precos realizada
resultar em valor inferior.

Paragrafo Unico. As estimativas de precos constantes em modelos de contratagdo de
solucdes de TIC, publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderdo ser utilizadas como

preco estimado.

CAPIiTULO Il
DA CONTRATACAO DE SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Art. 9° Na pesquisa de prego para obtencdo do preco estimado relativo as contratagdes de
prestacdo de servigos com regime de dedicagao de mao de obra exclusiva, deverdo ser

utilizados precos mediante demonstracdo analitica da variagao dos custos.

CAPITULO il
DA PRORROGAGAO DO PRAZO DE VIGENCIA DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE
OBRA

Art. 10 E facultativa a realizacdo de pesquisa de pregos para fins de prorrogagao do prazo
de vigéncia de contratos administrativos de prestacao de servicos continuos sem dedicacao
exclusiva de mao de obra nos casos em que haja manifestagéo técnica motivada no sentido
de que o indice de reajuste adotado no instrumento convocatério acompanha a variacao dos
precos do objeto contratado.

Art. 11 A pesquisa de precos para fins de prorrogacao do prazo de vigéncia dos contratos
administrativos de servigos continuos sem dedicagao exclusiva de méo de obra € obrigatoria
nos casos e gue nao for tecnicamente possivel atestar que a variagdo dos precgos do objeto

contratado tende a acompanhar a variagdo do indice de reajuste estabelecido no edital.
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Art. 12. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipotese de licitagao
cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Art. 13. Este Ato entra em vigor na data da sua publicagao.

Pago da Camara Municipal de Jodo Pessoa, 01 de fevereiro do ano de 2024

S FILHO (BOSQUINHO)

esidente —
) X
—_'2\—\,\___
S . S 3 N

O\AV\ ~ K - L
MAR PEDRO SIQUEIRA FERREIRA (MARCILIO DO HBE)
etario

=~

JOSE FREIRE DA C (ZEZINHO DO BOTAFOGO)

Secretario
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

ATO DA MESA DIRETORA N° 005 DE 2024

DISPOE SOBRE o)
PROCEDIMENTO PARA
REALIZACAO DE PEQUENAS
COMPRAS E SERVICOS DE
PRONTO PAGAMENTO NO
AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE JOAO PESSOA

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso de
suas atribuicoes regimentais e de acordo com o disposto no art 20 do
Regimento Interno da Casa,

Considerando a Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021 (Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos) e a necessidade de observancia aos
principios previstos no art. 5° da referida Lei;

Considerando que o § 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021 dispde que
é nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administragéo, salvo o de
pequenas compras ou o de prestacao de servicos de pronto pagamento, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais);

Resolve Aprovar:

Art. 1° - Este Ato da Mesa regulamenta o procedimento para pequenas
compras e prestacéo de servigos de pronto pagamento, pela Lei Federal n°
14.133/2021, no ambito da Camara Municipal de Jodo Pessoa - CMJP.

Art. 2° As pequenas compras e a prestacao de servicos de pronto pagamento
referem-se ao disposto no §2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021,
sempre acompanhando a atualizacéo do valor na lei federal.

Art. 3° O procedimento para as pequenas compras e prestacao de servicos de
pronto pagamento ocorrera da seguinte forma:

| - Apresentacdo de Documento de Formalizacdo de Demanda, com data e
assinatura do requisitante e justificativa de preco, nos termos do art. 23 da Lei

Federal 14.133/2021. R
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Il - Comprovante de o contratado, a ser apresentado pelo requisitante:

a) Ser inscrito regularmente no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Estar regular perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante;

c) Estar regular com a Seguridade Social e sobre o FGTS, demonstrando
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

d) Estar regular perante a Justi¢a do Trabalho;

e) Cumprir o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

IV - Andlise prévia da regularidade do procedimento pelo Controle Interno da
CMJP g;

Il - Autorizacao da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Fica expressamente vedada a realizagao de pequenas
compras e contratacdo de prestacao de servicos de pronto pagamento sem
observancia do disposto no caput deste artigo.

Art. 4° Este ato entra em vigor a partir de sua publicagéo, revogando-se as
disposi¢Ges em contrario.

Paco da Camara Municipal de Jodo Pessoa, 01 de fevereiro do ano de 2024,

P

1° Vice-Presidente

-~
=

JOAO BOSCO S FILHO (BOSQUINHO)
2° Vice-P esid?
N <\
= Q.‘?M\"' - Y

/1 /o )
MARCIV/O PEDRO SIQUEIRA FERREIRA (MARCILIO DO HBE)
1° Secretario

JOSE FREIRE DA COY%

ZINHO DO BOTAFOGO)
39 '

ecretario
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ATO DA MESA DIRETORA N° 007 DE 2024

Dispde sobre a regulamentacao
dos procedimentos licitatdrios, 0s
regimes de empreitadas € 0s
procedimentos auxiliares a que se
refere a Lei Federal n° 14.133/21,
no ambito da administracdo da
Camara Municipal de Joao
Pessoa.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso de
suas atribuicoes regimentais e de acordo com o disposto no art. 20 do
Regimento Interno da Casa,

Considerando a Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitagbes e contratacao para as Administracées Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios e a necessidade de observancia aos principios previstos no art.
5° da referida Lei;

Considerando as regulamentacées do Decretos Municipais n° 10.372, de 06
de setembro de 2023 e n° 10.445, de 13 de novembro de 2023, aplicaveis no
ambito da Administracdo Pablica do Municipio de Joao Pessoa,

Resolve Aprovar:

Art. 1°. Os procedimentos licitatérios e os regimes de empreitada, regidos pela
Lei Federal n° 14.133/21, no ambito da Camara Municipal de Joao Pessoa,

estio submetidos a regulamentacéo definida nos termos do Decreto Municipal
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n° 10.372, de 06 de setembro de 2023, que disciplina a matéria no ambito da

Administracdo Publica do Municipio de Jodo Pessoa, sempre que nao houver

regulamentacao especifica da propria CMJP.

Art. 2°. Os procedimentos auxiliares das licitacoes e contratacoes regidas pela

Lei Federal n° 14.133/21, no ambito da Camara Municipal de Joao Pessoa,

estdo submetidos & regulamentacéo definida nos termos do Decreto Municipal

n° 10.445, de 13 de novembro de 2023, que disciplina os procedimentos do

credenciamento, pré-qualificacdo, manifestacdo de interesse, sistema de

registro de precos e registro cadastral, sempre que nao houver regulamentacao

especifica da propria CMJP.

Art. 3°. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Paco da Camara Municipal de Jodo Pessoa, 01 de fevereiro do ano de 2024,

/ O\AW}L-\

1° Secretario

% %
Z4 -
ON EZ RA

JOSE FREIRE DAC
Secretario

MA;(Q‘/UO PEDRO S| -U.EIRA FERREIRA (MARCILIO DO HBE)

\ (ZEZINHO DO BOTAFOGO)
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Ato da Mesa Diretora N° 008/2024

ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

ATO DA MESA DIRETORA N° 008 DE 2024

Dispde sobre o Plano de Contratagoes
Anual - PCA da Camara Municipal de
Jodo Pessoa para o exercicio de 2024.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso de suas
atribuicées regimentais e de acordo com o disposto no art. 20 do Regimento Interno da Casa,

RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovado o Plano de Contratagdes Anual da Camara Municipal de Jodo Pessoa,

para o exercicio financeiro de 2024, nos termos definidos no Anexo Unico deste Ato,
observando o disposto no §1° do art. 12 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 2°. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Sala de Reunides, em 01 de Fevereiro de 2024,

Dhes L~ m\pa Slﬁwm
M ILIO PEDRO SIQUEIRA FERREIRA (MARCILIO

JOSE FREIRE DA C
ecretario

D}HBE)

(ZEZINHO DO BOTAFOGO)
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

ATO DA MESA DIRETORA N° 004 DE 2024

Regulamenta, no ambito da
Administracao da Camara
Municipal de Jodo Pessoa,
Estado da Paraiba, as
contratacdes diretas a que se
refere a Lei Federal n° 14.133, de
01 de abril de 2021.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso de
suas atribuicdes regimentais e de acordo com 0 disposto no art. 20 do
Regimento Interno da Casa, RESOLVE:

Titulo | - Do Processo de Contratacao Direta

Art. 1°. O processo de contratacéo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagao, além dos documentos previstos no
art. 72 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, devera ser instruido com 0S

seguintes elementos:
| - indicacéo do dispositivo legal aplicavel;

Il - consulta prévia da relagdo das impedidas de licitar ou contratar com a

Administracéo Pablica do Municipio;

Il - no que couber, declaragdes exigidas na Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
neste Regulamento ou em regulamentos especificos editados pela

Administracéo Pablica do Municipio;

IV - Lista de verificacdo (check-list) preenchida, expedida pelo Controle Interno

da CMJP, relacionada ao respectivo assunto, devidamente atestada e assinada

5
pelos responsaveis pela condugéo do procedimento. - /
IR\ RIS
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ESTADO DA PARAIBA
CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA
Casa de Napoleao Laureano

Art. 2°. SA0 competentes para autorizar a inexigibilidade e a dispensa de
licitacdo o(a) Presidente e o(a) Diretor(a)-Geral, autoridades superiores da

Administracéo da Camara Municipal.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n° 14.133, de

2021, no que couber, aos processos de contratacao direta.

Art. 3°. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao,
quando n&o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos 88
10, 20 e 3° do art. 23 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o contratado devera
comprovar previamente que 0S Precos estdo em conformidade com O0s
praticados em contratagées semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacéo pela Administracao,

ou por outro meio idoneo.

Art. 4°. Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a
aquisicdo de bens ou para a contratacao de servicos, poderd ser utilizado o

sistema de registro de precos, na forma do regulamento proprio.

Art. 5°. Fica dispensada a andlise juridica dos procedimentos de contratagao
direta nos casos de pequenas compras ou de prestacao de servicos de pronto
pagamento, considerando o valor estabelecido no §2° do art. 95 da Lei n°
14.133/21 e também nas hipoteses previamente definidas por ato do
Procurador-Geral da CMJP, nos termos do § 5°, do art. 53 da Lei Federal n.°
14.133, de 2021.

Art. 6°. No caso de contratacdo direta, a divulgagéo no Portal Nacional de
Contratages Publicas (PNCP) e no Diario Oficial, devera ocorrer no prazo de
10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato ou de seus

aditamentos, como condic&o indispensavel para a eficacia do ato.

Paragrafo unico. Os contratos e eventuais aditivos celebrados terdo eficacia a

partir de sua assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput

£\
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deste artigo, sob pena de nulidade.
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Titulo Il - Da Inexigibilidade de Licitacao

Art. 7°. As hipdteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
sio exemplificativas, sendo inexigivel a licitagao em todos os casos em que for

inviavel a competi¢ao.

Art. 8°. As hipoteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do art. 74 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da
comprovagao dos requisitos da especialidade do servigo, aliados a notoria

especializacéo do contratado.

Art. 9°. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacdo
direta, no caso de inexigibilidade de licitacdo, a adogao de providéncias que
assegurem & veracidade do documento de exclusividade apresentado pela
futura contratada, nos termos do § 1°do art. 74 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021,

Art. 10. E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de publicidade e

divulgacéo, bem como a preferéncia por marca especifica.

Titulo Il - Da Dispensa de Licitacao

Art. 11. Nas hipéteses de dispensa de licitagao em razdo do valor, o
instrumento do contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagao de compra ou

ordem de execucao de servico.

Paragrafo Gnico. Nesse caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-

se, no que couber, o disposto no art. 92 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 12. Nas dispensas de licitacdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, a contratagdo devera ser feita preferencialmente
com microempresa, empresa de pegueno porte ou microempreendedor

individual.
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§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos
incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, deveréo ser

observados:

| - o somatorio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva

unidade gestora; e

Il - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de

atividade.

§ 2° Considera-se ramo de atividade a participacao econdmica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificacao Nacional de Atividades

Econémicas - CNAE ou outros elementos idoneos a comprovagao.

§ 3°N4o se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021, as contratagdes cujo valor esteja compreendido no limite previsto no 87°
do mesmo artigo, no caso de servicos de manutencao de veiculos automotores
de propriedade da CMJP, incluido o fornecimento de pecas, salvo guando

houver contrato ou ata de registro de precos vigentes.

§ 4°Quando do enguadramento de bens, servicos ou obras, nos termos das
hipéteses previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagéo e a
autoridade superior responsavel pela adjudicacao e pela homologacéo da
contratacdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021.

Art. 13. A Administracao da Camara Municipal de Joao Pessoa deverdo adotar

o sistema de dispensa eletronica, nas seguintes hipéteses:

| - contratacio de obras e servicos de engenharia comuns ou servicos de
manutencéo de veiculos automotores, na hipotese do inciso | do caput do art.
75 da Lei Federal n.2 14.133, de 2021,

Il - contratacdo de bens e servigos, na hipotese do inciso |l do caput do art. 75
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021;

7 PR
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§ 1° O sistema de dispensa eletrénica podera ser utilizado na contratacao de
obras, bens e servicos, incluidos os servicos comuns de engenharia, nos
termos dispostos nos incisos Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal
n.° 14.133, de 2021, quando cabivel.

§ 2° A utilizacédo do sistema de dispensa eletronica podera ocorrer a partir da

data de publicacéo deste ato.

§ 3° Fica vedada a utilizagéo do sistema de dispensa eletronica nas seguintes

hipoteses:
| - contratacdes de obras que néo se incluam no inciso | do caput deste artigo;
Il - locagGes imobilidrias e alienagoes; e

Ill - bens e servicos especiais, incluidos os servicos de engenharia.

Titulo IV - Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 14. A Camara Municipal de Jodo Pessoa fara uso de Sistema de Dispensa
Eletronica para a realizacdo dos procedimentos de contratacao direta de obras,

bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia no que couber.

Paragrafo unico. O sistema utilizado pela administragdo municipal devera
ocorrer em ferramenta informatizada propria ou outros sistemas disponiveis no
mercado, desde que estejam integrados a Plataforma +Brasil, nos termos do
Decreto no 10.035, de 1° de outubro de 2019.

Art. 15. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrbnica, sera

instruido com os seguintes documentos, N0 MiNiMo:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto

executivo;
|| - estimativa de despesa, nos termos da regulamentacao especifica,;

Il - parecer juridico, caso ndo seja dispensado;
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IV - pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem 0 atendimento dos

requisitos exigidos;

V - demonstracéo da compatibilidade da previsao de recursos orcamentarios

com 0 COMpPromisso a ser assumido;

VI - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacao e

qualificagdo minima necessaria,

VIl - raz&o de escolha do contratado;

VIII - justificativa de prego, se for o caso; e
IX - autorizacao da autoridade competente.

§ 1° O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido a

disposicéo do publico em sitio eletronico oficial do municipio.

§ 2° A instrucao do procedimento podera ser realizada por meio de sistema
eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,
constantes dos arquivos e registros digitais, seréo validos para todos 0s efeitos

legais.

Titulo V - Promocao do procedimento

Art. 16. A CMJP devera inserir no sistema as seguintes informagoes para a

realizac&o do procedimento de contratagao:
| - a especificacao do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no

inciso Il do art. 15., observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestacéo do servico ou realizacao da

obra;

IV - 0 intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0S

lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em

| f ““ \\\&
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relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
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V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006.

VI - as condicoes da contratacao e as sangdes motivadas pela inexecugao total

ou parcial do ajuste;

VIl - a data e o horéario de sua realizacéo, respeitado o horario comercial, € 0

endereco eletronico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo Gnico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 13, o prazo
fixado para abertura do procedimento e envio de lances, nao sera inferior a 3
(trés) dias Uteis, contados da data de divulgacao do aviso de contratagéo

direta.
Titulo VII - Divulgacao

Art. 17. O procedimento serd divulgado no Sistema de Dispensa Eletrbnica
utilizado, no Portal de Transparéncia da CMJP e no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas - PNCP.
Titulo VIII - Fornecedor

Art. 18. O fornecedor interessado, apds a divulgacédo do aviso de contratagao
direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, € o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio do

sistema, as seguintes informagoes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;
Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno

porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condigbes gerais da

contratacéo, constantes do procedimento;
IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,,

g M

assumindo como firmes e verdadeiras;
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V - 0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da

Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Art. 19. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 18, O
fornecedor poderd parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as

seguintes regras:

| - a aplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidird tanto em relagao aos lances intermediarios quanto

em relac&o ao lance que cobrir a melhor oferta; €

Il - os lances serdo de envio automético pelo sistema, respeitado o valor final

minimo estabelecido e o intervalo de que trata o inciso |.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, desde que n&o assuma valor superior a

lance ja registrado por ele no sistema.

§ 20 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para a CMJP, podendo ser disponibilizado

estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

Art. 20. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia

de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
Titulo IX - Abertura

Art. 21. A partir da data e horario estabelecidos, 0 procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou superior a 10 (dez)

horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.
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Paragrafo Unico. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido no
caput, o procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgara os

lances em ordem crescente de classificacao.
Titulo X - Envio de lances

Art. 22. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior
percentual de desconto em relacao ao ultimo lance por ele ofertado e
registrado pelo sistema, observado 0 intervalo minimo de diferenga de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances

intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for

recebido e registrado primeiro no sistema.

§ 20 O fornecedor poderé oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao

dltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 23. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do fornecedor.

Art. 24. O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do

recebimento de seu lance.
Titulo Xl - Julgamento

Art. 25. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 22, a
CMJP realizara a verificacdo da conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em

relacao ao estipulado para a contratacao.

Art. 26. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao, a

CMJP podera negociar condigdes mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera

registrado na ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do
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processo de contratacao.
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Art. 27. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao, for
desclassificado em raz&do de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratagéo, observado o disposto no paragrafo unico do art.
26.

Art. 28. Definida a proposta vencedora, a CMJP devera solicitar, por meio do
sistema, 0 envio da proposta e, se necessario, dos documentos

complementares, adequados ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratacao em que O procedimento exija
apresentacdo de planilhas com indicacao dos quantitativos e dos custos
unitarios ou de custos e formacdo de precos, esta devera ser encaminhada

pelo sistema com 0s respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Titulo XIlIl - Habilitagao

Art. 29. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serao exigidas,

exclusivamente, as condi¢bes de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° A verificacdo dos documentos de que trata 0 caput serd realizada no Sicaf
ou CRF e ainda no Sistema de Dispensa Eletronica utilizado, assegurando aos

demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 20 O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratacao

direta.

§ 3° Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos
ja apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no 81° ou de
documentos ndo constantes do Cadastro de Fornecedor, a CMJP devera
solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do

sistema.

Art. 30. No caso de contratacbes para entrega imediata, considerada aquela

com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas
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contratacbes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para
pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da
Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovacao da regularidade fiscal federal, estadual e municipal, social e

trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 31. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 29, o

fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor néo atender as exigéncias para a
habilitacdo, a CMJP examinarda a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragéo de uma proposta

que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitacao.

Titulo XIV - Procedimento fracassado ou deserto
Art. 32. No caso do procedimento restar fracassado, a CMJP podera:
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas

propostas ou sua situagéo no que se refere a habilitagao; ou

Il - valer-se, para a contratagc&o, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicbes de
habilitag&o exigidas.

Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e Ill caput podera ser utilizado nas

hipoteses de o procedimento restar deserto.

Titulo XV - Adjudicacao e homologacao

Art. 33. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera

encaminhado a autoridade superior para adjudicacéo do objeto e homologac;é@
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do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°
14.133, de 2021.

Titulo XVI DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 34. O fornecedor estara sujeito as sancoes administrativas previstas na Lei
n° 14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da
eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisao do

instrumento contratual.

Titulo XVII - Orientagdes gerais

Art. 35. Os horarios estabelecidos na divulgacdo do procedimento e durante 0
envio de lances observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive
para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao

procedimento.

Art. 36. As autoridades e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa
Eletrdnica responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que
caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas

de seguranca instituidas.

Paragrafo unico. A Administragdao da CMJP devera assegurar 0 sigilo e a
integridade dos dados e informagoes da ferramenta informatizada de que trata
este Ato, protegendo-os contra danos e utilizacoes indevidas ou

desautorizadas no d&mbito de sua atuagao.
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Art. 37. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, nao
cabendo ao provedor do Sistema ou a CMJP a responsabilidade por eventuais

danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao

autorizados.

Art. 38. Este Ato entra em vigor na data da sua publicagao.

Sala de Reur/]i()%m 01 de fevereiro de 2024.
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ATO DA MESA DIRETORA N° 003 DE 2024

Regulamenta o disposto no art. 20
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, para estabelecer o0
enquadramento dos bens de
consumo adquiridos para suprir
as demandas das estruturas da
administragdo publica municipal
nas categorias de qualidade
comum e de luxo, no ambito da
administracdo publica municipal
direta, autarquica e fundacional
do Municipio de Joao Pessoa

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA, no uso de
suas atribuicdes regimentais e de acordo com o disposto no art 20 do
Regimento Interno da Casa, RESOLVE:

TiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Ato regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal de Jodo Pessoa

nas categorias de qualidade comum e de luxo.

CAPITULO II
DAS DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elagticidade-renda da demanda,
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identificAvel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentagao;

b) opuléncia

c) forte apelo estético; ou

d) requinte;

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada
elasticidade-renda da demanda,;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes criterios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso,
no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel
ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificacoes quimicas ou fisicas que levam
a deterioracdo ou a perda de suas condicbes de uso com o decorrer do
tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporacdo em outro bem, ainda que
suas caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada
acarrete prejuizo & esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima
ou matéria intermedidria para a geracéo de outro bem; e

IV - elasticidade-renda da demanda - raz&o entre a variacao percentual da

quantidade demandada e a variacao percentual da renda meédia.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICAGCAO DE BENS

Art. 3° A Camara Municipal de Jodo Pessoa considerara no enquadramento do
bem como de luxo, conforme conceituado no inciso | do caput do art. 2°

| - relatividade econdémica - variaveis economicas que incidem sobre o preco
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do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou
local de acesso ao bem; e

I - relatividade temporal - mudanca das variaveis mercadologicas do bem ao
longo do tempo, em funcgédo de aspectos como.

a) evolucao tecnologica,

b) tendéncias sociais;

c) alteracoes de disponibilidade no mercado; e

d) modificacoes no processo de suprimento logistico.

Art. 4° N&o serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo

considerado na definicao do inciso | do caput do art. 2°:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade
comum de mesma natureza; ou
Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita

atividade das estruturas da Camara Municipal de Joao Pessoa.

CAPITULO IV
DA VEDAGCAO A AQUISICAO DE BENS DE LUXO

Art. 5° Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas das
estruturas e Camara Municipal de Jo&o Pessoa deveréo ser de qualidade
comum, N&0 superior & necessaria para cumprir as finalidades as quais se
destinam.

Paragrafo unico. E vedada a aquisicéo de bens de consumo enquadrados

como bens de luxo, nos termos do disposto neste Ato.

CAPITULO V
DOS BENS DE LUXO NA ELABORAGAO DO PLANO DE
CONTRATACAO ANUAL

Art. 6° A Diretoria Geral da Camara Municipal de Joao Pessoa, em conjunto
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com as unidades técnicas, identificarao os bens de consumo de luxo
constantes dos documentos de formalizacdo de demandas antes da
elaboragdo do plano de contratagoes anual de que trata o inciso VIl do caput
do art. 12 da Lein° 14,133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipotese de identificacdo de demandas por bens de
consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, 0S documentos de
formalizacdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para

supressdo ou substituicdo dos bens demandados.

Art. 7°. Este Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Paco da Camara Municipal de Jodo Pessoa, 01 de fevereiro do ano de 2024..

CARLOS HENRIQUE BA COSTA SANTOS (CARLAO)
1° Vice-Presidente

JOAO BOSCO DQ S FILHO (BOSQUINHO)

Vice-P eSIM

MARCILI EDRO SlQUEIRA FERREIRA (MARC|L|O DO HBE)

JOSE FREIRE DA CBBTA (ZEZINHO DO BOTAFOGO)

° Secretario
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ATO DA MESA N° 002/2024

Dispde sobre regras e diretrizes para a elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia
(TR) para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e
obras de que trata a Lei n° 14.133/2021, no &mbito da

administracdo piblica legislativa municipal.

AUTOR: MESA DIRETORA
A CAMARA MUNICIPAL DE JOAO PESSOA DECRETA:

CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao
Art. 1° Este Ato da Mesa Diretora dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP e dos

Termos de Referéncia. para a aquisicio de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da Camara
Municipal de Joado Pessoa.
Definigoes

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato da Mesa Diretora, considera-se:

I - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da base ao anteprojeto, ao

termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacao;
II - contratacdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

III - contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na execucao do objeto, devem

ser contratadas juntamente para a plena satisfagao da necessidade da Administracao;
/
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IV - Demandante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacao de bens,

servicos e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregagao de valor e a

compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que retinem as competéncias necessarias a
completa execucao das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos

técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de Demandante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente piblico ou unidade,
desde que, no exercicio dessas atribuigGes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto

demandado, observado o disposto no inciso VI do caput.

§ 2° A definicdo dos Demandantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratagdo nao
ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nos setores organizacionais da Camara Municipal de

Joao Pessoa.

CAPITULO II
EILABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Diretrizes Gerais

Art. 3° O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugao, de modo a permitir a

avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratagao.

Art. 4° O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com os demais instrumentos de

planejamento da Camara Municipal de Joao Pessoa.

Art. 5° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e demandante ou, quando houver,

pela equipe de planejamento da contratagdo, observado o § 1° do art. 3°.
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Conteudo do ETP

Art. 6° Com base no Plano de Contratacies Anual, o ETP devera ser elaborado com os seguintes elementos:

I - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do

interesse publico;

I1 - descricdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagoes especificas, bem como padrées minimos

de qualidade e desempenho;

III - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e

econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas, bem como por
organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Camara

Municipal de Joao Pessoa;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta piblica, preferencialmente na forma eletronica, para coleta de

contribuigoes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagao de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e
os beneficios de cada opcdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos

inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Camara Municipal de Joao Pessoa, tais
como chamamentos publicos de doagao e permutas.
IV - descricdo da solucéo final definida como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas aos insumos, a
garantia, a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e

econdomica da escolha do tipo de solugao;
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V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos documentos

que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de modo a possibilitar

economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dio suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragao

optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;
VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;
VIII - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagoes Anual, de modo a indicar o seu

alinhamento com o instrumentos de planejamento da Camara Municipal de Joao Pessoa;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos

recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato, tais como
adaptacdes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtengdo de licengas, outorgas ou

autorizacdes, capacitacio de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao contratual;

XII - descricao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de

bens e refugos, quando aplicavel; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagio para o atendimento da necessidade a que
se destina.
§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e XIII do caput deste

artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.
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§ 2° Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso III, a quantidade de fornecedores for

considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacao sao realmente

indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos objetivos de uma
contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n” 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de contratagao

centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7° Durante a elaboracdo do ETP deverdo ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizagdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local
da execucio, conservacao e operagao do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizos a competitividade
do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de

2021;

II - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagao direta, que os servicos de manutengao
e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestacdo de servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispoe o § 4° do

art. 40 da Lei n® 14.133, de 2021; e

III - as contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como
forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagoes de execugdo continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servicos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do

inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 8° Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagao da qualidade técnica das propostas que
superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1°

do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 9° Ao final da elaboragio do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n°

12.527, de 18 de novembro de 2011.
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Excecdes a elaboracao do ETP

Art. 10. A elaboracio do Estudo Técnico Preliminar € obrigatoria nas seguintes hipoteses:
I — Para contratagdes com valor estimado superior a R$ 1.000.000,00 (um milh&o de reais);

II — Para contratacdes com valor estimado superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), quando o objeto a

ser contratado se apresentar com caracteristicas ou atributos ndo corriqueiros para a Administragao Publica;

III — Para contratacies com valor estimado superior a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), quando a

definicdo do objeto demandar suporte técnico de profissional especializado;

IV — Para contratacoes de bens ou servigos de tecnologia da informacdo ou outro objeto que se utilize de
técnicas inovadoras, quando o valor estimado de contratagdo for superior ao teto de que trata o art. 75, II da

Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021

V — Para contratagdes de servigos e fornecimentos continuos de que trata o art. 107 da Lei Federal n.” 14.133

de 01° de abril de 2021;

Art. 11. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar é dispensada na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei n®

14.133, de 2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 1° Os ETPs de contratagdes anteriores do mesmo 6rgéo ou entidade poderdo ser ratificados nos processos
licitatérios e contratacoes diretas posteriores para o mesmo objeto, mediante documento formal nos autos que
apresente justificativa para essa opgdo e declaragao devidamente fundamentada com relagao a viabilidade

técnica e atualidade economica do estudo.

§ 2° Na confeccdo do ETP, a Administragdo poderd utilizar estudos técnicos preliminares elaborados por
outros 6rgdos e entidades municipais ou das demais unidades da federacdo, quando identificarem solugoes
semelhantes que possam se adequar a sua demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pela area

técnica, inclusive em relacdo a viabilidade técnica e 3 atualidade economica do estudo.

Contratacdes de obras e servicos comuns de engenharia

T
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Art. 12. Quando da elaboracdo do ETP para a contratagao de obras e servicos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢ao dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto poderd ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a

elaboracio de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IV

DO TERMO DE REFERENCIA

Diretrizes gerais

Art. 13. O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares e deve
conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar 0s
servigos a serem contratados ou os bens a serem adquiridos, devendo conter nivel de detalhamento capaz de
permitir a adequada avaliagao dos custos da contratacao e orientar a correta execugdo, gestao e fiscalizagao do

contrato.

§1° O termo de referéncia deverd ser elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do

caput do art. 6° da Lei Federal n.* 14.133 de 1° de abril de 2021, e devera conter as seguintes informagoes:

I - definicdo do objeto, incluindo a descricdo de sua natureza, os seus quantitativos, o prazo de contrato e, se

for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

II - fundamentacido da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando inexistir prévio ETP, a fundamentacdo devera ser elaborada com os elementos
casuisticos necessarios para motivar as escolhas da contratagao;

III - descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execucio do objeto, que consiste na definigao de como o contrato devera produzir os resultados

pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
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VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada

pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicao e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratacdo, salvo nas hipdteses de sigilo sobre o orgamento ou quando a
orcamentacao for de responsabilidade de outro setor, que realizara a pesquisa de precos momento posterior a
confeccdo do temo de referéncia;

X - a adequacdo do objeto as leis orcamentarias;

§2° - Sdo elementos facultativos do termo de referéncia, desde que incompativeis com a natureza da

contratagao:

I - indicacdo do catalogo eletrénico de padronizagao de onde foram extraidas as especificagoes do produto,

observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

11 - indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e definitivo,

quando for o caso;

III - especificacao da garantia exigida e das condigdes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso;
IV — avaliacdo da necessidade de inserir como obrigagao do contratado a execugao de logistica reversa,

V — formas, lapsos temporais e critérios ou indices de reajuste de pagamento;

VI - vedacdo a participacao, em licitagdes, de pessoas juridicas em consorcio, além de suas condicionantes,

quando admissiveis;

VII - percentual minimo da méo de obra responsavel pela execugdo do objeto da contratacdo constituido por

mulheres vitimas de violéncia doméstica e egressos do sistema prisional, nos termos da legislacao federal;

oA P
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VIII - exigéncia de garantia de execugdo ou de proposta, prazos, percentuais, modos e condicionantes de

prestacdo, de substituicao, de liberagao e de renovagao;

IX - substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, nos termos legais;

X - critérios para remuneragdo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas, padroes

de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega previstos para a contratagao;

XI - alocagdo de riscos previstos e presumiveis em matriz especifica

§3° - O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgao ou entidade demandante, salvo nas hipoteses em
que seja recomendavel a sua confecgao por outro setor organizacional em razdo de afinidade tematica,

especialidade técnica ou experiéncia pratica.

§4° - O termo de referéncia sera aprovado pela Diretoria Administrativa.

Do Termo de Referéncia em matérias de Tecnologia da Informagao e Comunicagao
Art. 14. Quando o objeto a ser contratado versar sobre solugoes em Tecnologia da Informagao e Comunicagao
- TIC, além dos requisitos dispostos neste regulamento, o termo de referéncia também abordara os seguintes

topicos:

I — Descricio dos requisitos de negdcio, que independem de caracteristicas tecnoldgicas e que definem as

necessidades e aspectos funcionais da solugao de TIC;

II — Descricdo dos requisitos legais, mencionando as normas que regem o0s critérios de conformidade da

solugao de TIC;

III - Descricdo dos requisitos de seguranga da informagao e privacidade;

£ S
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IV - Descrigdo dos requisitos de manutengdo, definindo a necessidade de manutengao preventiva, corretiva,

evolutiva e adaptativa
V - Descricao dos requisitos tecnolégicos, englobando, de acordo com a solugao, os seguintes pontos:

a) arquitetura tecnolégica composta de hardware, software, padrées de interoperabilidade, linguagens

de programacdo, interfaces e caracteristicas afins;

b) projeto e implementagio, que estabelecem o processo de desenvolvimento do software ou solugao de

TIC, técnicas, métodos, forma de gestdo, de documentagao e afins;

¢) planejamento de implantagdo que aborde o processo de disponibilizagdo da solucdo em ambiente de

producao e caracteristicas afins;

d) garantia e manutengao, com a definicdo da forma que sera conduzida a manutencdo e a comunicagao

entre as partes;

e) Eventual necessidade de capacitagao de servidores, definindo o ambiente tecnoldgico dos
treinamentos, o perfil dos servidores que receberdo a formagao e a justificativa da necessidade de

treinamento, com a indicacdo da estimada de carga horaria e materiais didaticos;

§ 1° Quando se tratar de contratacio de licenciamento de software, devem também ser observados os

seguintes topicos:

I - a necessidade de avaliar a contratacdo de servigos agregados, a exemplo dos servigos de atualizagdo de

versdo, manutengao e suporte técnico;

II — a prospeccdo de alternativas de atendimento aos requisitos junto a fabricantes distintos no que couber, de

forma a viabilizar a ampliacdo da participagdo no procedimento licitatorio.

§ 2° Nas contratacies que envolvam acesso ou tratamento de dados pessoais controlados pelo contratante
devera haver clausulas relativas a protecdo dessas informagdes, com estabelecimento de obrigagoes

especificas do contratado, cuja previsao podera incluir os seguintes ¢ompromissos:
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I — apresentar evidéncias que indicam a aplicagao de um conjunto de medidas técnicas e administrativas de

seguranca, para protecao de dados pessoais, conforme legislacao de regéncia;

II — manter registros de tratamento de dados pessoais que realizar, com condigoes de rastreabilidade e de

prova eletronica a qualquer tempo;

III — facultar acesso a dados pessoais somente para o pessoal autorizado, cuja necessidade esteja pautada no
exercicio das atribuicoes inerentes a execugdo do objeto contratual e que tenha assumido compromisso formal
de preservacio da confidencialidade e seguranca de tais dados, disponibilizando tal compromisso caso exigido

pelo contratante;

IV — permitir a realizacio de auditorias, bem como disponibilizar toda informagao necessaria para demonstrar

o cumprimento das obrigagdes firmadas em torno da protegdo de dados pessoais;

V — auxiliar o contratante no atendimento de obrigacdes perante titulares de dados pessoais, legitimos

interessados e autoridades competentes;

VI — comunicar, formal e tempestivamente, o contratante sobre a ocorréncia de riscos, ameagas ou incidentes

de seguranca que possam acarretar comprometimento ou dano a integridade dos dados protegidos;

VII — descartar, de forma irrecuperavel, ou devolver ao contratante, todos os dados pessoais e as copias

existentes, apos a satisfagdo da finalidade contratual;

VIII - indicar encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

Dos projetos técnicos

Art. 15. Os projetos técnicos sdo os instrumentos de planejamento estratégico para a realizacao de licitagoes
publicas e celebragio de contratos administrativos, habitualmente utilizados em projetos e obras de

engenharia, que envolvem os seguintes documentos que sdo aptos caracterizar e detalhar adequadamente o

objeto:
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I — proposta de concepgao da obra ou do servigo de engenharia;
I1 — anteprojeto;
III - projeto basico;

IV — projeto executivo.

§1° Os projetos de engenharia e as obras de engenharia a serem contratadas deverdo estar suficientemente
descritos em projetos técnicos, que devera ser subscrito por profissional competente, contendo a adequada

caracterizacdo do objeto, em nivel de detalhamento a ser aferido de acordo com o caso concreto.

§2° Em casos de alta complexidade técnica, é recomendavel que a proposta de concepgdo da obra ou do
servico de engenharia seja debatida entre os setores competentes, a fim de direcionar o desenvolvimento do
anteprojeto do objeto para o atendimento do interesse publico a partir de uma visdo multidisciplinar e com

maior grau de assertividade.

§3° Sempre que se revelar tecnicamente adequado, na fase de elaboragdo do anteprojeto, os 0rgaos
competentes devem realizar levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens, vistorias no local e estudos

afins, com a finalidade de minimizar a possibilidade de ocorréncia de erros ou inadequagées de projetos.

§4° O projeto basico ¢ o projeto executivo atenderao aos requisitos previstos na legislagao federal, bem como
nas jurisprudéncias consolidadas do Tribunal de Contas da Uniao e do Tribunal de Contas do Estado da

Paraiba.

Da aprovacdo dos projetos técnicos

Art. 16. Compete a Diretoria Administrativa conferir a expedigao de Anotacdo de Responsabilidade Técnica
ou Registro de Responsabilidade Técnica, pelo profissional autor do projeto técnico, no momento da

aprovacdo da abertura ou tramitagao do procedimento licitatorio.

Paragrafo unico. Na hipdtese em que o processo esteja instruido com a Anotagdo de Responsabilidade
Técnica ou o Registro de Responsabilidade Técnica da elaboragao de projetos técnicos, a aprovagao a ser
realizada pelo ordenador de despesa sera realizada exclusivamente em relacdo a aferi¢ao do atendimento do
interesse publico, nao sendo exigivel a valoragao de quesitos técnicos que sao de conhecimento do

profissional autor do projeto.
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CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes Gerais

Art. 17. Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria Geral da Camara Municipal de Jodo Pessoa, que

podera expedir normas complementares para a execugao desta norma.

Vigéncia

Art. 18. Este Ato da Mesa Diretora entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago da Camara Municipal de Jodo Pessoa, 01 de fevereiro do ano de 2024.
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